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CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL CRECI/PR N2 001/2017
OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZAGAO E MOVIMENTAGCAO DE DOCUMENTOS
PARA O CRECI/PR.

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO:

1.1 O objeto do presente procedimento licitatério é CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA,
DIGITALIZACAO E MOVIMENTACAO DE DOCUMENTOS PARA O CRECI/PR.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO:

2.1 O CRECI/PR gera todos os dias uma quantidade significativa de documentos que
precisam ser adequadamente armazenados, de forma a permitir que estes permanecam
disponiveis para acessos futuros com seguranca e agilidade. A contratacdo de empresa
especializada para a gestdo documental, custdédia e movimentacao de documentos visa
garantir a rastreabilidade e recuperacdo rapida e eficaz de informacdes, especialmente em
casos de contingéncia, bem como otimizar o uso do espaco fisico da Entidade, reduzir o
custo com a manutencdo dos arquivos e, acima de tudo, manter a conformidade legal, a
seguranca e a integridade dos documentos.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

3.1 A demanda consiste na custddia e gestdo de documentos oriundos de todos os
departamentos da Administracio Regional do CRECI/PR e compreende os seguintes
servigos:

3.2. CUSTODIA DE DOCUMENTOS: guarda de documentos armazenados em
aproximadamente 1.889 (Um mil oitocentos e oitenta e nove) caixas para arquivo, tipo A4,
medidas aproximadas de 375x245x140 mm, referentes ao acervo atual do CRECI/PR, bem

como das novas caixas que serdo encaminhadas por este a contratada durante a execugao
do contrato.

3.2.1 Estima-se que o CRECI/PR encaminhard a contratada para custddia aproximadamente
260 (Duzentas e sessenta) novas caixas tipo ‘A4’ para prontuario por ano.
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3.3. MOVIMENTAGAO INTERNA:
3.3.1 MOVIMENTACAO NORMAL DE CAIXAS E/OU DOCUMENTOS: manuseio realizado pela
contratada para entrega ou retirada de caixa ou documento ao CRECI/PR, em dias Uteis e
durante o horario comercial.
3.3.1.1 A movimentacdo normal de caixas deve ser atendida em, no maximo, 24 (vinte e
quatro) horas corridas a partir da requisicdo, com excec¢do das requisicdes realizadas nas
sextas-feiras, as quais deverdo ser atendidas na segunda-feira imediatamente posterior.

3.3.1.2 Estima-se a movimentagdo normal de aproximadamente 22 (vinte e duas) caixas

por més.
3.3.2 MOVIMENTACAO EMERGENCIAL DE CAIXAS E/OU DOCUMENTOS: manuseio realizado
pela contratada para entrega ou retirada de caixa ou documento ao CRECI/PR, em dias Uteis
e durante o horario comercial.

3.3.2.1 A movimentacdo emergencial de caixas deve ser atendida em, no mdximo, 4

(quatro) horas corridas a partir da requisicdo.

3.3.2.2 As requisi¢des efetuadas apds as 14h00min deverao ser atendidas na manha do dia
util subsequente.
3.3.3 EXPURGO DE CAIXAS: retirada definitiva de caixas do arquivo e destruicdao segura dos
respectivos documentos.
3.3.3.1 A destruicdo deve ser realizada em ambiente fechado, com acesso restrito, e o
processo deve estar em conformidade com a legislacdo ambiental.
3.3.3.2 A contratada deve emitir um certificado de destruicdo e entrega-lo ao CRECI/PR em,

no maximo, 5 (cinco) dias Uteis apds o expurgo.

3.3.3.3 O expurgo somente ocorrera mediante solicitacdo e autorizacdao por escrito da
contratante.

3.4. MOVIMENTACAO EXTERNA:

3.4.1 TRANSPORTE DE CAIXAS E DOCUMENTOS: viagens realizadas para a entrega ou
retirada de caixas e documentos no CRECI/PR, em dias Uteis e durante o horario comercial,
observando-se os prazos concernentes ao tipo de movimentacdo (normal ou emergencial)
ou pesquisa requisitada pelo CRECI/PR.

3.4.2 Estima-se a realizacdo aproximadamente 1 (uma) viagem para coleta/entrega de caixas
e documentos por més.

3.4.3 Entende-se por ‘viagem’ o trajeto de ida e volta a ser percorrido para a prestacao
integral do servico requisitado.

3.4.4 As entregas e coletas deverao ser realizadas em veiculos utilitarios de frota prépria da
contratada e estardo limitadas a 50 (cinquenta) caixas por viagem.

3.4.5 O motorista deve ser acompanhado por um ajudante para carga e descarga, o qual
devera entregar ou retirar as caixas e documentos no departamento solicitante.
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3.4.6 As caixas e documentos movimentados deverdo ser acompanhados de recibos
emitidos em duas vias e assinados por representantes do CRECI/PR e da contratada,
permanecendo uma via em poder de cada parte.

3.4.7 Todos os empregados da contratada devem estar devidamente identificados (cracha)
por ocasido da entrega/coleta de caixas e documentos.

3.4.8 Ndo sera franqueada a entrada a terceiros nao identificados nas dependéncias do
CRECI/PR.

3.5. FORNECIMENTO DE MATERIAIS:
3.5.1 O contratante fornecerd os LACRES plasticos para o fechamento de caixas, quando
houver a necessidade do departamento solicitante do CRECI/PR.
3.5.2 O contratante fornecerd as CAIXAS de tamanho A4 (Medidas aproximadas de
375x245x140 mm), produzidas em papeldo ondulado ou polipropileno, em perfeito estado
de uso e conservacgao.
3.5.2.1 Durante a retirada das caixas da sede do CRECI/PR, se for constatado, caixas
rasgadas, sujas ou com pragas, a contratada devera solicitar para a contratante a imediata
substituicdo da caixa, por outra em perfeitas condigdes.
3.5.2.2 Apds a retirada das caixas da sede do CRECI/PR, se for constatado, caixas rasgadas,
sujas ou com pragas, a contratada devera substituir imediatamente a mesma, sem custo
adicional para a contratante.

3.6. GESTAO DE ARQUIVO E DISPONIBILIZAGAO DE DOCUMENTOS:
3.6.1 GESTAO DE ARQUIVO: Recepcdo, levantamento, tratamento, higienizagdo,
identificacdo, organizacdao, indexacao e insercao de dados no sistema informatizado
referentes a aproximadamente 22 (vinte e dois) caixas por més que correspondem a
aproximadamente 260 caixas no ano.
3.6.1.1 Os dados deverdo ser disponibilizados no sistema informatizado de gestdo
documental em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas apds a entrega das caixas pelo
CRECI/PR a contratada.
3.6.2 INDEXACAO DE DOCUMENTOS: cadastramento de conteudo de documentos no
sistema informatizado de gestdao documental de aproximadamente 128.000 (cento e vinte e

oito mil) novos documentos por ano.
3.6.2.1 Os dados deverdao ser disponibilizados no sistema informatizado de gestdo
documental em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas apds a entrega dos documentos
pelo CRECI/PR a contratada.

3.6.3 ORDENACAO CRONOLOGICA DE DOCUMENTOS: estima-se a classificacio em ordem

cronolégica de aproximadamente 128.000 (cento e vinte e oito mil) novos documentos por

ano.
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3.6.3.1 A guarda de documentos e de caixas deve conter a aplicacdo de localizadores tipo
RFID — Identificador de documento por radio frequéncia, para evitar e perda de documentos
importantes da institui¢cdao, assim como, uma localizagdao imediata do documento.

3.6.4 PESQUISA DE DOCUMENTOS: estima-se a pesquisa de aproximadamente 60 (sessenta)
documentos (ndo digitalizados) em caixas ou pastas por ano.
3.6.4.1 A pesquisa de documentos (ai incluidos os decorrentes servigos de digitalizagao,
fotocdpia, transporte e/ou envio por e-mail, conforme requisicdo do CRECI/PR) deve ser
atendida em, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas corridas a partir da requisicdo, com

excecdo das requisicGes realizadas nas sextas-feiras, as quais deverdo ser atendidas na
segunda-feira imediatamente posterior.
3.6.5 ENVIO DE DOCUMENTOS POR E-MAIL: estima-se a transmissao de aproximadamente
60 (sessenta) paginas (tamanho A4) de documentos por e-mail por ano.

3.7. DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E ARMAZENAMENTO DE DADOS DIGITAIS:
3.7.1 DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS: triagem, preparacdo, digitalizacio e remontagem
de documentos, bem como indexa¢dao e upload dos dados digitais gerados no sistema
informatizado de gestao documental.
3.7.1.1 Estima-se a digitalizacdo de aproximadamente 128.000 (Cento e vinte e oito mil)
paginas/faces (tamanho A4) por ano.
3.7.1.2 Somente deverdo ser digitalizados os documentos fisicos entregues a guarda da
contratada gquando expressamente requerido pelo CRECI/PR, conforme rotina a ser

oportunamente definida entre as partes.
3.7.1.3 Os dados deverdao ser disponibilizados no sistema informatizado de gestao
documental em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas apds a entrega dos documentos
pelo CRECI/PR a contratada.

OBS. Uma parte do acervo atual da Entidade nao esta e nem sera digitalizada. O servico de

digitalizacdo aqui descrito, refere-se exclusivamente a servicos futuros a serem

expressamente requisitados pelo CRECI/PR. Ainda, nem todos os documentos a serem
arquivados serao necessariamente digitalizados.

3.7.2 ARMAZENAMENTO DE DADOS DIGITAIS: armazenamento em servidores proprios da
empresa contratada com guarda nas nuvens (sistema de CLOUD COMPUTING),

aproximadamente 70 (setenta) gigabytes de documentos digitalizados, referentes ao acervo
atual da Entidade, bem como dos novos dados que serdo gerados durante a execucao do
contrato.

3.7.3 ACRESCIMO DE DADOS DIGITAIS PARA ARMAZENAMENTO: incremento a ser pago a
cada 1 (um) gigabyte, que corresponde a aproximadamente 30.000 (trinta mil) documentos

de acréscimo no armazenamento de dados digitais.
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3.8. SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DOCUMENTAL:
3.8.1 Disponibilizagdo de sistema informatizado, integralmente baseado na WEB, no qual

seja possivel realizar, no minimo, o seguinte:

3.8.1.1 Requisi¢cdo de entrega de caixa/documentos;

3.8.1.2 Requisi¢do de coleta de caixa/documentos;

3.8.1.3 Requisicdo de servicos de disponibilizacao de documentos;

3.8.1.4 Requisi¢cdo de materiais (nova caixa fisica/lacre);

3.8.1.5 Acompanhamento de histéricos de requisicées;

3.8.1.6 Busca, visualizacdo e impressao de documentos digitalizados;

3.8.1.7 Geracao, visualizacdo e impressao de relatdrios;

3.8.1.8 Ativacdo e desativacdo de usudrios, inclusive definicdo de permissoes individuais;
3.8.2 O sistema devera contemplar, no minimo, 2 (dois) critérios de buscas por documentos

digitalizados: nome e ano.
3.8.3 Devera ser possivel consultar no sistema o tamanho (em KB ou MB) de cada
documento salvo, bem como a quantidade total (em KB ou MB) de dados armazenados.
3.8.4 O sistema informatizado devera possibilitar a emissdo dos seguintes relatérios, no
minimo:

3.8.4.1 Relatério de caixas em custddia, contendo a quantidade de caixas, o cdédigo de cada

caixa, a descricdo do conteldo indexado e a data de indexacdo, devendo ser possivel ao
usuario determinar a data ou periodo da pesquisa;
3.8.4.2 Relatério de caixas e documentos em poder do CRECI/PR para consulta, contendo a

guantidade e identificacdo de cada caixa e documento, devendo ser possivel ao usuario
determinar a data ou periodo da pesquisa;
3.8.4.3 Relatdrio das movimentacdes de caixas efetuadas, contendo o histérico das

movimentac¢des, data e hora de entrega/recebimento, nome e departamento do
requisitante e nome da pessoa para quem a caixa foi entregue/de quem foi recebida — a
consulta deve poder ser feita por caixa, por solicitante e/ou por departamento, bem como
por data ou periodo de tempo determinado pelo usudrio;

3.8.4.4 Relatério das buscas efetuadas, contendo o histdrico das consultas realizadas no

Sistema Informatizado, com identificacdo dos documentos visualizados, data e hora da
consulta e nome da pessoa que acessou os dados, bem como por data ou periodo de
tempo determinado pelo usuario;

3.8.4.5 Histérico de requisicdes de servicos e materiais, contendo a natureza da requisicao,

especificacdo do servico/material requisitado, nome e departamento do requisitante, data
e hora de atendimento e nome da pessoa para quem o servico foi prestado e/ou o material
entregue — a consulta deve poder ser feita por solicitante e/ou por departamento e por
data ou periodo de tempo determinado pelo usuario.
3.8.5 Deverd ser possivel geral relatérios gerais e setorizados por departamento
demandante.
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3.8.6 Os dados para geracdo de relatérios deverao ficar disponiveis on line por, no minimo, 6

meses, e off line por, no minimo, 3 (trés) anos.

3.8.7 O sistema informatizado devera ser disponibilizado para, no minimo, 10 (dez) usudrios

cadastrados, de acordo com autorizacdo do CRECI/PR, os quais poderdo ter niveis de acesso
diferenciados (integral ou parcial ou restrito).

3.8.8 O acesso ao sistema devera se dar mediante o uso de senha pessoal e ser ilimitado
quanto ao numero de buscas ou requisi¢oes realizadas por més.

3.8.9 A contratada deverd garantir a disponibilidade ininterrupta do sistema informatizado

para consultas em tempo integral (24h/dia x 7 dias/semana) e, no caso de paralizagdo
tempordria de acesso via Internet, deverd possuir plano de contingéncia que possibilite a

utilizacdo de outros meios de comunicacdo para envio das requisicées e visualizacdo dos
documentos.
3.8.10 A contratada deverd fornecer treinamento e manual do sistema aos usuarios

indicados pelo CRECI/PR, sem quaisquer custos adicionais.
3.8.11 Devera ser realizado backup periédico dos dados e documentos inseridos no sistema,

com copias de seguranca no servidor da contratada e em outro servidor situado fora da
empresa.
3.8.11.1 As cépias de seguranca deverdo ser entregues ao CRECI/PR mensalmente em

midia fisica, juntamente com os documentos de cobranca.
3.8.12 A contratada deverd prestar suporte técnico/gerencial e, também, suporte aos

usuarios do sistema indicados pelo CRECI/PR, por telefone ou e-mail.
3.8.13 O atendimento aos requisitos do sistema informatizado deverd ser comprovado pela

licitante arrematante para fins de classificacao.

3.8.13.1 A licitante devera indicar um profissional capaz de demonstrar as funcionalidades
do sistema ao CRECI/PR e executar procedimentos de teste.

3.8.13.2 A data de apresentacdo serd oportunamente agendada pela Comissdao de
Licitagdo, de comum acordo com o representante da licitante.

4. REQUISITOS REFERENTES AS INSTALACOES DA CONTRATADA:

4.1 As instalacbes da empresa onde serd armazenado o acervo deverdo atender as
condi¢cdes elencadas neste item 4 (quatro), as _quais serdo analisadas pelo CRECI/PR em

VISITA TECNICA a ser realizada nas dependéncias da licitante arrematante.

4.1.1 O ndo atendimento a quaisquer dos requisitos implicara a desclassificagcdo da licitante.

4.2 LOCALIZAGCAO:
4.2.1 O sitio de armazenamento deve estar localizado na cidade de Curitiba ou Regido
Metropolitana, em um raio maximo de 20 (vinte) quildmetros da sede do CRECI no Parang,

situada na Rua General carneiro, n? 680, Centro, Curitiba, Parana.
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4.2.2 O sitio de armazenamento deve estar situado em terreno seco, livre dos riscos de
inundagdes, deslizamentos e infesta¢cOes de térmitas e outras pragas, de forma a garantir a
seguranca e a preservagao do acervo.

4.3 INSTALAGOES FiSICAS:

4.3.1 O edificio deve ser planejado ou adaptado para a prestacdo de servicos de custddia de
documentos, com paredes de alvenaria e revestimentos internos que proporcionem
protecdo contra variagdes bruscas de temperatura e umidade e facilidade de limpeza e
conservagao.

4.3.2 A area destinada ao depdsito deve ser de acesso restrito e controlado e fisicamente
separada das dreas administrativa e publica da empresa.

4.3.3 O ambiente deve ser limpo, sem acumulo de poeira ou qualquer outro tipo de
sujidade, com protec¢do contra a entrada de insetos e poluicao em geral.

4.3.4 As janelas devem ter boa vedagao e permitir a abertura para ventilagao natural quando
necessario. Onde ndo ha climatizacdo, elas devem permitir uma boa aeracdo e, ao mesmo
tempo, serem dotadas de protecdo contra a entrada de insetos (tela de trama pequena) e
radiagdes solares (persianas e/ou filtros).

4.3.5 As instalacdes elétricas e hidraulicas devem estar de acordo com as normas técnicas
em vigor, de forma a mitigar riscos de incéndio e inundacao.

4.3.6 Deve haver local especifico para a destruicdo de documentos, em ambiente fechado,
com acesso restrito e em conformidade com a legislagao ambiental.

4.4 PROTECAO CONTRA INCENDIO:

4.4.1 As instalacdes também devem contar com um sistema de deteccdo de incéndio
(acionadores manuais, detectores de fumaca, extintores), com alarme sonoro vinculado a
uma central de monitoramento e um sistema que descarrega dgua quando for detectado
um incéndio (Sistema Sprinkler).

4.4.2 A licitante devera comprovar a existéncia de uma brigada de incéndio e apresentar um
plano de salvamento e resgate do acervo em casos de desastre.

4.4.3 Além disso, devera ter apodlice de seguro com cobertura contra fogo, dgua roubo e
vandalismo, bem como apresentar o laudo do corpo de bombeiros referente a ultima
vistoria.

4.4.4 O edificio deve possuir sistema de protecdo contra descargas atmosféricas, em
conformidade com a legisla¢do vigente.

4.5 PROTECAO CONTRA PRAGAS URBANAS:
4.5.1 Deve ser comprovada, por meio de certificado vdlido emitido por empresa

especializada e devidamente autorizada, a realizacdo de dedetizacdo periddica contra pragas
urbanas do ambiente de armazenamento.
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4.6 PROTECAO CONTRA ROUBO E VANDALISMO:

4.6.1 As instalagBes devem contar com sistema de prote¢dao contra roubo e vandalismo,
composto, no minimo, por: monitoramento 24 horas realizado por profissionais de
seguranca no local, com guarita, com circuito interno e externo de TV e sensores de
presenca e com alarme sonoro vinculado a central externa de monitoramento.

5. OUTRAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

5.1 A prestacdo dos servicos pela contratada deverd ser iniciada imediatamente apds a

assinatura do contrato, com o recebimento do acervo, disponibilizacdo do sistema
informatizado de gestdo documental ao CRECI/PR e treinamento dos usuarios.

5.2 A Contratada serd responsavel pelo transporte das caixas desde o local onde estdo
armazenadas atualmente até o depdsito da contratada, cabendo a esta receber as caixas e
fazer a gestao do arquivo, sem custos ao CONTRATANTE. O recebimento de todo o acervo
deve se dar em até 30 (trinta) dias uUteis e o cronograma de entrega das caixas sera

oportunamente acordado entre as partes.

5.3 A contratada sera responsavel pela importacdo dos dados cadastrais do sistema da atual
fornecedora do CRECI/PR para o seu sistema informatizado ou pelo recadastramento
manual de todas as caixas, se for necessario, em um prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis.

5.3.1 O sistema informatizado devera ser disponibilizado para uso do CRECI/PR antes de as
primeiras caixas serem cadastradas, de forma a possibilitar a consulta do acervo, ainda que
parcial, com a maior brevidade possivel.

5.3.2 O treinamento dos usuarios indicados pelo CRECI/PR deverd se dar em data e local a
serem oportunamente acordados entre as partes.

5.4 Serd autorizada a troca das caixas atuais por outras novas se houver a necessidade
comprovada (danos irreparaveis, infestacdo por pragas etc.), o que deverd ser demonstrado
pela contratada ao gestor do contrato indicado pelo CRECI/PR, sem custo adicional para a
contratante.

5.5 As caixas deverdo ser identificadas por meio de cddigo de barras, fechadas com lacres
numerados (quando solicitado pelo CRECI/PR) e acondicionadas em prateleiras abertas.

5.6 As caixas movimentadas deverdao ser acompanhadas de recibos emitidos em duas vias e
assinados por representantes do CRECI/PR e da contratada; uma via permanecera em poder
do CRECI/PR e outra, da contratada.
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5.7 Somente deverdo ser digitalizados os documentos fisicos entregues a guarda da
contratada quando expressamente requerido pelo CRECI/PR, conforme rotina a ser

oportunamente definida entre as partes.

5.8 O dano, extravio ou destruicio de qualquer documento confiado a guarda e
armazenamento da contratada implicara a responsabilizacdo desta, nos termos do Termo de
Confidencialidade vinculado ao contrato e da legislagcdo pertinente a matéria.

5.8.1 Nos casos de dano, extravio ou destruicdo de documentos do CRECI/PR, a contratada
pagara, a titulo de indenizacdo, o valor necessdrio para a confeccdo de novo documento ou
para sua restauracdo, quando possivel, a critério do CRECI/PR.

5.9 Caberd a contratada responsabilizar-se pelo sigilo e seguranga das informacdes e
documentos do CRECI/PR sob sua guarda.

5.9.1 Juntamente com o instrumento de contrato, a contratada devera firmar um termo de
confidencialidade (ANEXO VIII ao EDITAL), garantindo que, durante toda a vigéncia do
contrato, manterd a documentacdo em seguranca e ndo fara divulgacdo nem concederd

acesso a quaisquer informagdes a terceiros ndo autorizados pelo CRECI/PR, sob pena de ser
responsabilizada civil e criminalmente.

5.10 Por ocasido da rescisdo contratual, a contratada deverd permitir e auxiliar a retirada de
todas as caixas de suas dependéncias pelo CRECI/PR ou por empresa por ele indicada, de
acordo com cronograma a ser oportunamente acordado entre as partes.

5.10.1 O acervo digitalizado devera ser fornecido ao CRECI/PR em midia (DVS, pen drive),
assim como os dados referentes a indexa¢ao das caixas e documentos.

6. NATUREZA DOS SERVICOS:

6.1 Servigos de natureza continuada, sem cessdo de mao-de-obra, com possibilidade de
prorrogacdo do contrato por até 60 (sessenta) meses, de acordo com o disposto no
paragrafo Unico do artigo 26 do Regulamento de Licita¢des e Contratos do CRECI/PR.

7. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE DE SERVICO A SER CONTRATADA:

7.1 As quantidades de caixas e de documentos digitalizados armazenados foram obtidas a
partir de relatérios emitidos pela empresa que atualmente presta servicos ao CRECI/PR. Ja as
guantidades mensais de acréscimo no armazenamento e de servicos a serem realizados
foram estimadas com base na média histérica dos servicos requisitados nos ultimos 12
meses, bem como em estudo feito pela area técnica do CRECI/PR, considerando-se um
consumo maximo anual, varidvel ao longo do periodo de contratacao.
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8. MECANISMOS DE MENSURAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

8.1 A contratada devera disponibilizar ao CRECI/PR sistema eletronico de busca, visualizagdo
e impressdao de documentos, o qual devera, também, registrar as requisicdes de servicos e
emitir relatérios departamentais (por coordenadoria/assessoria/geréncia) e um relatdrio
geral.

8.1.1 Mensalmente, os fiscais do contratante emitirdo relatdrios departamentais para fins de
confrontacdo com os recibos de caixas e requisicdes de servicos de suas areas e 0s
encaminhardo, devidamente assinados, para o gestor do contrato. Jd4 o gestor do contrato
confrontard os relatdrios dos fiscais com o relatério geral enviado pela contratada
juntamente com os documentos de cobranca para fins de liberacdo do pagamento mensal.

8.2 A qualidade dos servigos, a observancia dos prazos e as condigdes ambientais do local de
armazenamento dos documentos serdo avaliados constantemente pelos fiscais e gestor do
contrato, representantes do CRECI/PR especialmente designados para tal fim. Para tanto, a
contratada deverd franquear a entrada de representantes do contratante em suas
instalagbes sempre que requisitado por este.

9. VALORES MAXIMOS:

9.1 Os pregos unitarios deverao obedecer os valores maximos abaixo indicados, sob pena de
desclassificacdo da PROPOSTA DE PRECOS da licitante:

Digitalizagao de documentos. Valores
Prego p/
ITEM SERVICOS ESTI M’A‘.I'IVA ESTIMATIVA Prego p/ caixa (800 Prego total ou e el
em paginas por caixa Folha folhas cada anual
caixa)
Recepgdo, limpeza, separagdo e - .
1 organizacio de caixas. 208.000 260 R$ 0,00010 RS 0,08 RS 20,80 Nao se aplica.
, | Diitalizaco de documentos - 128.000 R$0,15000 | R$120,00 | R$19.200,00 | Nio se aplica
Arquivo TIFF ou PDF. : 160 g g i Al
Indexagdo das imagens de forma
3 sequencial numérica por folha 128.000 RS 0,05000 RS 40,00 RS 6.400,00 | N3o se aplica.
sob demanda. 160
Gravagdo no site de consultas na ~ .
4 internet e colocacio. 128.000 160 RS 0,05000 RS 40,00 RS 6.400,00 N&o se aplica.
Pesquisas fisicas de documentos - . ~ .
5 ) RS 0,05000 RS 40,00 N3o se aplica. | N3o se aplica.
para envio
Transporte de documentos até ~ .
6 50 caixas/més 208.000 260 RS 0,00144 RS 1,15 RS 300,14 N&o se aplica.
7 | Custodia de caixas tipo BOX com R$ 0,00143 R$ 1,15 RS 26.004,73 | R$2.167,06
documentos. 1.511.200 1889

TOTAL RS 0,30298 RS 242,38 RS 58.325,67 RS 2.167,06
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Estimativa para 2017 = 260 caixas por ano. Sendo, 160 para digitalizacdo e 100 para guarda.

Considerar que cada caixa (pequena A4) comporta aproximadamente 800 paginas ou imagens. Logo, teremos 18.260 imagens por
més que correspondem a 219.120 imagens por ano.

SISTEMA WEB VALORES
ESTIMATIVA Preco p/ Preco p/ GB
ITEM SISTEMA WEB SR GB Folha (1/70) Preco anual Preco mensal
1 Armazenamento digital 70 GB 2.100.000 70 RS 0,00035 RS 10,57 RS 8.878,67 RS 739,89

Sistema WEB, licenga de
2 usuarios, Backup, redundancia e 2.100.000 70 RS$ 0,00113 RS 33,81 RS 28.400,00 RS 2.366,67
atualizagBes sistemicas (mensal).

SETUP de sistema, . )
3 cadastramento e parametrizagio 2.100.000 70 RS 0,00024 RS 7,14 RS 500,00 N3o se aplica.
de usudrios.
TOTAL RS 0,00172 RS 51,52 RS 37.778,67 RS 3.106,56

Considerando que 1 GB comporta aproximadamente 30.000 imagens, entdo, 219.120 imagens previstas para 2017 que resultam em
7,3 GB.

Devido a documentos antigos apresentarem imagens com frente/verso, esta sendo utilizado aproximadamente 63GB para o acervo
atual de documentos.

VALOR TOTAL = VALOR TOTAL ANUAL DA
DIGITALIZACAO + VALOR TOTAL ANUAL DO RS 96.104,34
SISTEMA WEB

9.2 Com base nos pregos unitarios maximos admitidos, o preco total maximo para o Lote

(Unico) é de RS 96.104,34 (Noventa e seis mil, cento e quatro reais e trinta e quatro
centavos), considerando-se a prestacdo de servicos por 12 (doze) meses.

10. PRAZOS PARA INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS E CADASTRAMENTO DO ACERVO:

10.1 A prestacao dos servicos devera ser iniciada imediatamente apds a assinatura do

contrato, com o recebimento do acervo, disponibilizacdo do sistema informatizado de
gestdo documental ao CRECI/PR e treinamento dos usudrios.

10.2 O prazo para o cadastramento das caixas no sistema informatizado é de, no maximo, 30

(trinta) dias uteis, contados da data do instrumento de contrato.

11. LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

11.1 A contratada armazenara o acervo do CRECI/PR e prestara os servicos que constituem o
objeto deste EDITAL em suas instalagdes.

11.2 As caixas e documentos deverdo ser entregues e retirados nos seguintes enderecos do
CRECI/PR, conforme o contido nas requisicdes de servigos:
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UNIDADE ENDERECO

SEDE — CRECI/PR Rua General Carneiro, 680. Centro — Curitiba — PR

12. PAGAMENTO:

12.1 A custddia dos documentos e demais servicos especificados serdo pagos mensalmente
a contratada, de acordo com as quantidades dos servicos efetivamente prestados no més

de referéncia.
12.1.1 As quantidades de servigos devem ser discriminadas em relatério especifico, o qual
deverd acompanhar o documento de cobranca para fins de liberagcdo do pagamento mensal.

12.2 O valor do servico de armazenamento de dados digitais serd pago de acordo com o

numero de gigabytes efetivamente utilizados no més de referéncia, de acordo com

relatério especifico.

12.3 O pagamento sera feito mediante boleto ou depdsito bancdrio, em até 10 (dez) dia
corridos apds a apresentacdo dos documentos fiscais ao CRECI/PR, acompanhados do
relatdrio referente aos servicos efetivamente prestados no més de referéncia.

12.3.1 O CRECI/PR somente aceitarda documentos fiscais emitidos e apresentados até o dia
25 (vinte e cinco) do més de emissao.

12.3.2 Os documentos de cobranca somente poderdo ser emitidos no més seguinte ao da
efetiva prestacdo dos servicos.

13. PREVISAO ORCAMENTARIA:
13.1 Os recursos orcamentarios destinados ao pagamento da despesa por conta do objeto

deste procedimento licitatério estdo previstos pelo CRECI/PR em seu Orgcamento, nos
Centros de Custos e Conta Contabil abaixo indicados:

Dotacdo orcamentdria na rubrica: | 6.3.1.3.04.01.018

Conta: Servicos de guarda e conservacado de arquivos

14. DOCUMENTAGAO ESPECIFICA PARA HABILITAGAO DAS LICITANTES:

14.1 Além dos documentos descritos no item 6 do EDITAL em referéncia, as licitantes
deverdo apresentar cépias autenticadas e legiveis dos seguintes documentos especificos,
sob pena de inabilitacao:
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14.1.1 Alvara de funcionamento no ramo de atividade, referente ao local de

armazenamento e compativel com o objeto da contratacdo, emitido pela Prefeitura local,
em plena validade.

14.1.2 Certificado ou Laudo de Vistoria em Estabelecimento (CVE ou LVE) vélido, emitido
pelo Corpo de Bombeiros, referente a(s) edificacdo(des) onde serdo prestados os servicos
gue constituem o objeto da contratacdo, comprovando que os equipamentos de combate a
incéndio sdao adequados e estdo dimensionados em conformidade com a legislagao

pertinente.
14.1.3 Apdlice de seguro vigente, referente ao local de armazenamento e compativel com o

objeto da contratacdo, com cobertura contra fogo, dgua, roubo e vandalismo.

Curitiba-PR, 28 de margo de 2017.

ADMAR PIEDADE PUCCI JUNIOR
Presidente do Conselho Regional
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZAGAO E MOVIMENTAGCAO DE DOCUMENTOS
PARA O CRECI/PR

ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

OBSERVACAO: Este documento devera ser impresso em papel timbrado da empresa
licitante, preenchido e devidamente assinado por seu representante legal, cuja firma
devera ser reconhecida em cartério.

Ao
Conselho regional de corretores de iméveis — CRECI/PR
A/C.: Presidente da Comissdo de Licitagdo

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Em atendimento ao disposto no EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL
CRECI/PR/N2001/2017, credenciamos o(a) Sr(a). ,
portador(a) da Carteira de Identidade n? , UF , e inscrito(a)

no CPF/MF sob n® , para representar nossa empresa no

referido certame, com poderes plenos para assinar propostas, oferecer lances,

prestar esclarecimentos, interpor recursos ou renunciar ao direito de interp6-los,
assinar contratos, e praticar tudo mais que seja necessario a nossa participacao
no referido procedimento licitatdrio.

, de de 2017.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVIGOS DE
GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZAGAO E MOVIMENTAGCAO DE DOCUMENTOS
PARA O CRECI/PR

ANEXO 1ll - MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

OBSERVACAO: Este documento devera ser impresso em papel timbrado da empresa
licitante, preenchido e devidamente assinado por seu representante legal.

Ao
Conselho regional de corretores de iméveis — CRECI/PR
A/C.: Presidente da Comissdo de Licitagdo

Ref.: EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL CRECI/PR/N2001/2017
CARTA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS

A empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob n® , propbe ao CRECI/PR a presta¢cdo de SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZAGAO E MOVIMENTAGAO DE DOCUMENTOS,
objeto do procedimento licitatdorio em referéncia, nas seguintes condic¢des:
1. PRECOS:

Digitalizagao de documentos. Valores
Prego p/
ITEM SERVICOS ESTI M’A‘.I'IVA ESTIMATIVA Preco p/ caixa (800 Prego total ou e el
em paginas por caixa Folha folhas cada anual

caixa)

Recepcgdo, limpeza, separagdo e

1 208. = i
organizagdo de caixas. 08.000 260 N gaE e
Digitalizagdo de documentos - ~ .
2 128.000 N lica.
Arquivo TIFF ou PDF. 160 ao se aplica
Indexagdo das imagens de forma
3 sequencial numérica por folha 128.000 Nao se aplica.
sob demanda. 160
Gravagdo no site de consultas na ~ .
128. 5
4 internet e colocagdo. 8.000 160 hEIOESELIEE
Pesquisas fisicas de documentos ~ .
5 N&o se aplica.

para envio

Transporte de documentos até ~ .
50 caixas/més 208.000 260 N3o se aplica.
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7 Custddia de caixas tipo BOX com
documentos.

1.511.200 1889

TOTAL

Estimativa para 2017 = 260 caixas por ano. Sendo, 160 para digitalizagdo e 100 para guarda.

Considerar que cada caixa (pequena A4) comporta aproximadamente 800 paginas ou imagens. Logo, teremos 18.260 imagens por
més que correspondem a 219.120 imagens por ano.

SISTEMA WEB VALORES
ESTIMATIVA Prego p/ Prego p/ GB
ITEM SISTEMA WEB em imagens GB Folha (1/70) Prego anual Preco mensal
1 Armazenamento digital 70 GB 2.100.000 70

Sistema WEB, licenga de
2 usuarios, Backup, redundancia e 2.100.000 70
atualizagBes sistemicas (mensal).

SETUP de sistema, ) A
3 cadastramento e parametrizagdo 2.100.000 70 N3o se aplica.
de usudrios.

TOTAL

Considerando que 1 GB comporta aproximadamente 30.000 imagens, entdo, 219.120 imagens previstas para 2017 que resultam em
7,3 GB.

Devido a documentos antigos apresentarem imagens com frente/verso, esta sendo utilizado aproximadamente 63GB para o acervo
atual de documentos.

VALOR TOTAL = VALOR TOTAL ANUAL DA
DIGITALIZAGAO + VALOR TOTAL ANUAL DO RS
SISTEMA WEB

2. VALOR TOTAL DA PROPOSTA:

O valor total da PROPOSTA DE PRECOS é de RS ( extenso ).

3. PRAZO PARA INICIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS E CADASTRAMENTO DO ACERVO:

A prestacdo dos servicos serd iniciada imediatamente e o cadastramento do acervo sera

feito em, no maximo, ___ (extenso) dias Uteis, contados da data do respectivo instrumento
de contrato, observadas as condicdes estabelecidas no EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL

CRECI/PR/N2001/2017.
4. LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos do CRECI/PR:
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UNIDADE ENDERECO

Conselho regional de corretores de
imoveis do Parana — CRECI/PR — 62 Rua General Carneiro, 680. Centro — Curitiba — PR
Regido

5. PAGAMENTO:

O pagamento do valor mensal devido podera ser feito mediante BOLETO bancario, em até
10 (dez) dia corridos, contados da data de apresentacdo do documento de cobranca (Nota

Fiscal/Fatura) ao CRECI/PR, acompanhado do relatério referente aos servicos efetivamente

prestados no més de referéncia.

O pagamento também podera ser efetuado por meio de depdsito bancario, no banco,
agéncia e conta corrente abaixo indicados, obedecidas as condi¢des citadas acima para o
boleto bancdrio e as disposi¢des legais vigentes:

Cdédigo e nome do Banco:

Cédigo e nome da
Agéncia:

N2 da conta corrente:

6. ASSINATURA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO:

Se declarada vencedora no certame, assinara o respectivo instrumento de contrato, na
qgualidade de representante legal da empresa, a pessoa a seguir mencionada:

Nome:

Nacionalidade: Estado Civil:
Profissao: Cargo/Func3o:
RG n2: UF: CPF/MF n2:

7. DECLARAGOES:
Por fim, declaramos que:
a) Tivemos pleno acesso e tomamos conhecimento de todos os documentos que compdem

o EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL CRECI/PR/N2001/2017 e nossa participacio no certame
ratifica nossa concordancia com todos os seus termos e condicdes.
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b) Tomamos conhecimento de que o percentual de desconto obtido apds a fase de lances

verbais sera aplicado linearmente ao prego unitario de cada um dos itens para obtencao do
prego total do lote.

c) Os servicos serdo prestados de acordo com as especificagdes contidas no ANEXO | do
EDITAL em referéncia, ao qual esta PROPOSTA DE PRECOS esta vinculada.

d) Nos precos apresentados estdo inclusas todas as possiveis despesas com encargos sociais
e tributos porventura incidentes, seja a que titulo for, bem como despesas com seguro,
transporte, carga e descarga e quaisquer outras relacionadas com o objeto do presente
procedimento licitatdrio.

e) Esta PROPOSTA DE PRECOS tem validade de 90 (noventa) dias corridos.

, de de 20XX.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZACAO E MOVIMENTACAO
DE DOCUMENTOS PARA O CRECI/PR

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE

OBSERVACAO: Este documento devera ser impresso em papel timbrado da empresa
licitante, preenchido e devidamente assinado por seu representante legal.

Ao

Conselho regional de corretores de iméveis — CRECI/PR
A/C.: Presidente da Comissdo de Licitacdo

Ref.: Pregdo Presencial CRECI/PR/N2001/2017

DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE

A empresa , com sede na Rua ,
ne , ha cidade de , estado , inscrita no CNPJ/MF
sob n¢ , neste ato representada pelo(a) Sr(a).

, cargo/funcdo , residente e domiciliado(a)
na Rua , N2 , ha cidade de , estado ,
portador(a) da Carteira de Identidade ne. , inscrito(a) no CPF/MF sob
ne , abaixo assinado(a), DECLARA, para fins de cumprimento do

disposto no inciso XXXIII do Art. 72 da Constituicao Federal, que nao utiliza mao
de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realizacdo de
trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nao utiliza, para qualquer
trabalho, m3o de obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

i de de20_ .

Nome e assinatura do representante legal da licitante




- CRECI 62 REGIAO-PR

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS

Licitacoes

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZACAO E MOVIMENTACAO
DE DOCUMENTOS PARA O CRECI/PR

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO A
HABILITACAO

OBSERVACAO: Este documento devera ser impresso em papel timbrado da empresa
licitante, preenchido e devidamente assinado por seu representante legal.

Ao

Conselho regional de corretores de iméveis — CRECI/PR
A/C.: Presidente da Comissdo de Licitacdo

Ref.: Pregdo Presencial CRECI/PR/N2001/2017

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO A HABILITACAO

A empresa , com sede na Rua ,
ne. , ha cidade de , estado , inscrita no CNPJ/MF
sob n¢ , neste ato representada pelo(a) Sr(a).

, cargo/funcdo , residente e domiciliado(a)
na Rua , N2 , hacidadede , estado ,
portador(a) da Carteira de Identidade ne. , inscrito(a) no CPF/MF sob
ne , abaixo assinado(a), DECLARA, para fins do disposto no

EDITAL em referéncia, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem
fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente procedimento licitatdrio.
Declara, também, estar ciente da obrigatoriedade de comunicar a ocorréncia de
qgualquer evento impeditivo superveniente a apresentacdo dos documentos de
habilitacao.

i de de20_ .

Nome e assinatura do representante legal da licitante
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZACAO E MOVIMENTAGCAO
DE DOCUMENTOS PARA O CRECI/PR

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE RENUNCIA QUANTO AO RECURSO

OBSERVACAO: Este documento devera ser impresso em papel timbrado da empresa
licitante, preenchido e devidamente assinado por seu representante legal. Ainda,
recomenda-se que seja apresentado separadamente dos Envelopes n2 01 e n2 02.

Ao

Conselho regional de corretores de iméveis — CRECI/PR
A/C.: Presidente da Comissdo de Licitacdo

Ref.: Pregdo Presencial CRECI/PR/N2001/2017

DECLARACAO DE RENUNCIA QUANTO AO RECURSO

A empresa XXXXX, com sede na Rua XXXXX, n2 XXX, na cidade de XXXXX,
Estado XXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob n2 XXXXX, neste ato representada pelo(a)
Sr(a). XXXXX, cargo/funcdo XXXXX, residente e domiciliado(a) na Rua XXXXX, n2
XXX, na cidade de XXXXX, Estado XXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n?
XXXXX, SSP/XX, inscrito(a) no CPF/MF sob n2 XXXXX, abaixo assinado(a), declara
desistir/renunciar a sua faculdade de interposi¢do de recurso (e do préprio prazo
recursal) contra o resultado do julgamento do certame, dando-se, desde ja, por
intimada desse resultado. Declara, ainda, estar ciente de que o presente
documento somente tera eficacia e gerara efeitos se todas as demais licitantes
gue acorrerem a presente licitacdo entregarem, igualmente, as respectivas
Declaracdes de Renuncia quanto ao Recurso na licitacdo acima referenciada.

i de de20_ .

Nome e assinatura do representante legal da licitante
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZACAO E MOVIMENTACAO
DE DOCUMENTOS PARA O CRECI/PR

ESCLARECIMENTO RELATIVO AO ANEXO VI

O CRECI/PR, objetivando incentivar o uso da declaracdo constante do ANEXO VI
do presente EDITAL, esclarece que tal documento somente terd eficdcia ou gerard

efeito se, e somente se, as demais licitantes desistirem, igualmente, da interposicdo de

recursos, abrindo mao, inclusive, dos prazos recursais estabelecidos.

Dessa forma, na pratica, mesmo que todas as outras licitantes a assine e
entregue, tal declaracdo ndo pde em risco o direito de uma licitante de interpor
recursos, pois bastara que apenas uma das licitantes manifeste seu desejo de recorrer
para que todas as demais declara¢des de renuncia percam sua validade.

COMISSAO DE LICITAGAO
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZACAO E MOVIMENTACAO

DE DOCUMENTOS PARA O CRECI/PR

ANEXO VII - MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

CONTRATO CRECI/PR N¢ 001/2017 -
PROCESSO S2349/17, QUE CELEBRAM O
CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE
IMOVEIS DO PARANA - CRECI/PR E A
EMPRESA XXXXX, PARA OS FINS QUE
ESPECIFICA.

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS — CRECI/PR —
62 REGIAO, Autarquia Federal criada pela lei 6.530/78, com sede
nesta capital, a rua General Carneiro, n2680 — Centro, Curitiba,
Parana, CEP 80.060-150, inscrito no CNPJ/MF sob n@
61.074.175/0001-38, neste ato representado por seu Presidente Sr.
Admar Piedade Pucci Junior, portador da Carteira de Identidade
Civil RG n° 4.009.187/PR, e inscrito no CPF/MF sob n° 568.981.429-
68.

XXXXX, pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua XXXXX,
n2 XXX, na cidade de XXXXX, estado XXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob
n2 XXX.XXX.XXX-XX, neste ato representada por seu/sua XXXXX,
Sr(a). XXXXX, [qualificacdo], portador(a) da Carteira de ldentidade
Civil RG n2 XXX.XXX-X, SSP/XX, e inscrito(a) no CPF/MF sob n°
XXX XXX XXX-XX.

RESOLVEM, de comum acordo, celebrar o presente CONTRATO

CRECI/PR N2 001/2017 - S2349/17, o qual serd regido pelo EDITAL DE PREGAO
PRESENCIAL CRECI/PR/N2001/2017 e ANEXOS, ao qual esta vinculado, pela Proposta
de Precos apresentada pela CONTRATADA em XX.XX.XXXX e pelas disposicdes legais

aplicaveis a espécie, além do constante das clausulas a seguir descritas.
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CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

S
Licitacoes

1.1. O objeto do presente CONTRATO é a prestacao, pela CONTRATADA em favor do
CONTRATANTE, de SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZACAO
E MOVIMENTACAO DE DOCUMENTOS.
1.1.1 A remuneragao pelos servicos sera feita mensalmente, considerando-se os

servicos efetivamente prestados no més de referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA: PRECOS

2.1 Os precos referentes ao objeto deste CONTRATO sdo os seguintes:

Digitalizagao de documentos. Valores
Preco p/
ITEM SERVICOS ESTI M’A.TIVA ESTIMATIVA Prego p/ caixa (800 Prego total ou e
em paginas por caixa Folha folhas cada anual
caixa)
Recepgdo, limpeza, separagdo e - .
1 organizagdo de caixas. 208.000 260 N3o se aplica.
Digitalizagdo de documentos - - .
2 Arquivo TIFF ou PDF. 128.000 160 N3o se aplica.
Indexagdo das imagens de forma
3 sequencial numérica por folha 128.000 Nao se aplica.
sob demanda. 160
Gravagdo no site de consultas na ~ .
4 internet e colocacso. 128.000 160 N&o se aplica.
Pesquisas fisicas de documentos ~ .
5 R N&o se aplica.
para envio
Transporte de documentos até - .
6 50 caixas/més 208.000 260 Nao se aplica.
7 Custddia de caixas tipo BOX com
documentos. 1.511.200 1889
TOTAL

Estimativa para 2017 = 260 caixas por ano. Sendo, 160 para digitalizagdo e 100 para guarda.

Considerar que cada caixa (pequena A4) comporta aproximadamente 800 paginas ou imagens. Logo, teremos 18.260 imagens por
més que correspondem a 219.120 imagens por ano.

cadastramento e parametrizagdo
de usudrios.

ITEM SISTEMA WEB EST',MATIVA GB i g i 2/ E Preco anual Preco mensal
em imagens Folha (1/70)
1 Armazenamento digital 70 GB 2.100.000 70
Sistema WEB, licenga de
2 usuarios, Backup, redundancia e 2.100.000 70
atualizagBes sistemicas (mensal).
SETUP de sistema,
3 2.100.000 70 N3o se aplica.
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TOTAL ‘

Considerando que 1 GB comporta aproximadamente 30.000 imagens, entdo, 219.120 imagens previstas para 2017 que resultam em
7,3 GB.

Devido a documentos antigos apresentarem imagens com frente/verso, esta sendo utilizado aproximadamente 63GB para o acervo
atual de documentos.

VALOR TOTAL = VALOR TOTAL ANUAL DA
DIGITALIZAGAO + VALOR TOTAL ANUAL DO R$
SISTEMA WEB

2.2 Para todos os fins que se fizerem necessarios, o valor total inicial deste CONTRATO
é de RS (extenso), correspondente ao valor total anual estabelecido no item

2.1 acima, considerando-se uma demanda estimada de servicos a serem prestados
pela CONTRATADA durante a vigéncia deste CONTRATO.

2.2.1 O valor real a ser pago pelo CONTRATANTE a CONTRATADA pelos servicos
prestados serd apurado mensalmente, de acordo com os servigos efetivamente no

més de referéncia, conforme precos estipulados no subitem 2.1 acima.
2.2.2 O CONTRATANTE nao esta obrigado a realizar o quantitativo mensal e anual

estimado, sendo este estipulado apenas para fins de calculo do preco dos servicos
pela CONTRATADA e, por conseguinte, do valor total inicial deste CONTRATO.

2.3. No caso de prorrogacao da vigéncia deste CONTRATO por acordo entre as partes,
o0s precos inicialmente contratados serdo reajustados pelo indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE, a cada periodo de 12 (doze) meses, contado da
data da contratacao.

CLAUSULA TERCEIRA: ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

3.1. O objeto deste CONTRATO consiste na custddia, gestdo e movimentacdao de
documentos pela CONTRATADA, oriundos de todos os departamentos da
Administracao Regional do CONTRATANTE e compreende os servigos discriminados
nos itens seguintes:

3.2. CUSTODIA DE DOCUMENTOS: guarda de documentos armazenados em
aproximadamente 1.889 (Um mil oitocentos e oitenta e nove) caixas para arquivo

morto, tipo A4, medidas aproximadas de 375x245x140 mm, referentes ao acervo atual
do CRECI/PR, bem como das novas caixas que serdo encaminhadas por este a
contratada durante a execug¢do do contrato.

3.2.1 Estima-se que o CRECI/PR encaminhard a contratada para custddia
aproximadamente 260 (Duzentas e sessenta) novas caixas tipo ‘A4’ para prontuario
por ano.
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3.3. MOVIMENTAGAO INTERNA:
3.3.1 MOVIMENTACAO NORMAL DE CAIXAS E/OU DOCUMENTOS: manuseio realizado
pela contratada para entrega ou retirada de caixa ou documento ao CRECI/PR, em dias

Uteis e durante o horario comercial.
3.3.1.1 A movimentacdo normal de caixas deve ser atendida em, no maximo, 24

(vinte e quatro) horas corridas a partir da requisicdo, com excecdo das requisicoes

realizadas nas sextas-feiras, as quais deverdo ser atendidas na segunda-feira
imediatamente posterior.
3.3.1.2 Estima-se a movimentacdao normal de aproximadamente 22 (vinte e duas)
caixas por més.
3.3.2 MOVIMENTACAO EMERGENCIAL DE CAIXAS E/OU DOCUMENTOS: manuseio
realizado pela contratada para entrega ou retirada de caixa ou documento ao
CRECI/PR, em dias Uteis e durante o horario comercial.
3.3.2.1 A movimentagcdo emergencial de caixas deve ser atendida em, no mdximo, 4
(quatro) horas corridas a partir da requisicdo.

3.3.2.2 As requisi¢Oes efetuadas apds as 14h00min deverdo ser atendidas na manha
do dia util subsequente.
3.3.3 EXPURGO DE CAIXAS: retirada definitiva de caixas do arquivo e destruicdo segura
dos respectivos documentos.
3.3.3.1 A destruicao deve ser realizada em ambiente fechado, com acesso restrito, e
o processo deve estar em conformidade com a legislacdo ambiental.
3.3.3.2 A contratada deve emitir um certificado de destruicdo e entregd-lo ao

CRECI/PR em, no maximo, 5 (cinco) dias tteis apds o expurgo.

3.3.3.3 O expurgo somente ocorrera mediante solicitacdo e autorizagao por escrito
da contratante.

3.4. MOVIMENTACAO EXTERNA:

3.4.1 TRANSPORTE DE CAIXAS E DOCUMENTOS: viagens realizadas para a entrega ou
retirada de caixas e documentos no CRECI/PR, em dias Uteis e durante o horario
comercial, observando-se os prazos concernentes ao tipo de movimentacado (normal
ou emergencial) ou pesquisa requisitada pelo CRECI/PR.

3.4.2 Estima-se a realizagdo aproximadamente 1 (um) viagens para coleta/entrega de
caixas e documentos por més.

3.4.3 Entende-se por ‘viagem’ o trajeto de ida e volta a ser percorrido para a prestacao
integral do servico requisitado.

3.4.4 As entregas e coletas deverdo ser realizadas em veiculos utilitarios de frota
propria da contratada e estardo limitadas a 50 (cinquenta) caixas por viagem.

3.4.5 O motorista deve ser acompanhado por um ajudante para carga e descarga, o
qual devera entregar ou retirar as caixas e documentos no departamento solicitante.
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3.4.6 As caixas e documentos movimentados deverdo ser acompanhados de recibos

emitidos em duas vias e assinados por representantes do CRECI/PR e da contratada,
permanecendo uma via em poder de cada parte.

3.4.7 Todos os empregados da contratada devem estar devidamente identificados
(crachad) por ocasido da entrega/coleta de caixas e documentos.

3.4.8 Nado sera franqueada a entrada a terceiros ndo identificados nas dependéncias do
CRECI/PR.

3.5. FORNECIMENTO DE MATERIAIS:
3.5.1 O contratante fornecera os LACRES plasticos para o fechamento de caixas,
quando houver a necessidade do departamento solicitante do CRECI/PR.
3.5.2 O contratante fornecera as CAIXAS de tamanho A4 (Medidas aproximadas de
375x245x140 mm), produzidas em papeldo ondulado ou polipropileno, em perfeito
estado de uso e conservacgao.
3.5.2.1 Durante a retirada das caixas da sede do CRECI/PR, se for constatado, caixas
rasgadas, sujas ou com pragas, a contratada devera solicitar para a contratante a
imediata substituicdo da caixa, por outra em perfeitas condicdes.
3.5.2.2 Apbs a retirada das caixas da sede do CRECI/PR, se for constatado, caixas
rasgadas, sujas ou com pragas, a contratada deverd substituir imediatamente a
mesma, sem custo adicional para a contratante.

3.6. GESTAO DE ARQUIVO E DISPONIBILIZAGAO DE DOCUMENTOS:
3.6.1 GESTAO DE ARQUIVO: Recepcdo, levantamento, tratamento, higienizacdo,
identificacdo, organizacdo, indexac¢do e inser¢ao de dados no sistema informatizado
referentes a aproximadamente 22 (vinte e duas) caixas por més que correspondem a
aproximadamente 260 caixas no ano.
3.6.1.1 Os dados deverdo ser disponibilizados no sistema informatizado de gestao
documental em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas apds a entrega das caixas
pelo CRECI/PR a contratada.
3.6.2 INDEXACAO DE DOCUMENTOS: cadastramento de contetddo de documentos no
sistema informatizado de gestdo documental de aproximadamente 128.000 (cento e

vinte e oito mil) novos documentos por ano.
3.6.2.1 Os dados deverdo ser disponibilizados no sistema informatizado de gestao
documental em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas apds a entrega dos

documentos pelo CRECI/PR a contratada.
3.6.3 ORDENACAO CRONOLOGICA DE DOCUMENTOS: estima-se a classificagdo em
ordem cronolégica de aproximadamente 128.000 (cento e vinte e oito mil) novos
documentos por ano.
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3.6.3.1 A guarda de documentos e de caixas deve conter a apllcagao de Iocallzadores
tipo RFID — Identificador de documento por radio frequéncia, para evitar e perda de
documentos importantes da instituicdao, assim como, uma localizagdao imediata do
documento.
3.6.4 PESQUISA DE DOCUMENTOS: estima-se a pesquisa de aproximadamente 60
(sessenta) documentos (ndo digitalizados) em caixas ou pastas por ano.
3.6.4.1 A pesquisa de documentos (ai incluidos os decorrentes servicos de
digitalizacdo, fotocdpia, transporte e/ou envio por e-mail, conforme requisicdo do
CRECI/PR) deve ser atendida em, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas corridas a

partir da requisicdo, com exce¢do das requisicdes realizadas nas sextas-feiras, as
quais deverdo ser atendidas na segunda-feira imediatamente posterior.
3.6.5 ENVIO DE DOCUMENTOS POR E-MAIL: estima-se a transmissao de
aproximadamente 60 (sessenta) paginas (tamanho A4) de documentos por e-mail por
ano.

3.7. DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E ARMAZENAMENTO DE DADOS DIGITAIS:
3.7.1 DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS: triagem, preparacdo, digitalizagdo e
remontagem de documentos, bem como indexacdo e upload dos dados digitais
gerados no sistema informatizado de gestdao documental.
3.7.1.1 Estima-se a digitalizacdo de aproximadamente 128.000 (Cento e vinte e oito
mil) paginas/faces (tamanho A4) por ano.
3.7.1.2 Somente deverdo ser digitalizados os documentos fisicos entregues a guarda
da contratada guando _expressamente requerido pelo CRECI/PR, conforme rotina a

ser oportunamente definida entre as partes.
3.7.1.3 Os dados deverao ser disponibilizados no sistema informatizado de gestao
documental em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas apds a entrega dos

documentos pelo CRECI/PR a contratada.
OBS. Uma parte do acervo atual da Entidade n3ao esta e nem sera digitalizada. O

servico de digitalizacdo aqui descrito, refere-se exclusivamente a servicos futuros a

serem expressamente requisitados pelo CRECI/PR. Ainda, nem todos os documentos

a serem arquivados serao necessariamente digitalizados.
3.7.2 ARMAZENAMENTO DE DADOS DIGITAIS: armazenamento em servidores préprios
da empresa contratada com guarda nas nuvens (sistema de CLOUD COMPUTING), de

aproximadamente 70 (setenta) gigabytes de documentos digitalizados, referentes ao
acervo atual da Entidade, bem como dos novos dados que serdo gerados durante a
execucdo do contrato.
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3.7.3 ACRESCIMO DE DADOS DIGITAIS PARA ARMAZENAMENTO: incremento a ser
pago a cada 1 (um) gigabyte, que corresponde a aproximadamente 30.000 (trinta mil)

documentos de acréscimo no armazenamento de dados digitais.

3.8. SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DOCUMENTAL:
3.8.1 Disponibilizacdo de sistema informatizado, integralmente baseado na WEB, no

qual seja possivel realizar, no minimo, o seguinte:
3.8.1.1 Requisi¢do de entrega de caixa/documentos;
3.8.1.2 Requisi¢do de coleta de caixa/documentos;
3.8.1.3 Requisi¢do de servicos de disponibilizagdao de documentos;
3.8.1.4 Requisi¢do de materiais (nova caixa fisica/lacre);
3.8.1.5 Acompanhamento de histdricos de requisicdes;
3.8.1.6 Busca, visualizagdo e impressao de documentos digitalizados;
3.8.1.7 Geracao, visualizacdo e impressao de relatorios;
3.8.1.8 Ativacdo e desativacdo de usudrios, inclusive definicdo de permissGes
individuais;
3.8.2 O sistema devera contemplar, no minimo, 2 (dois) critérios de buscas por

documentos digitalizados: nome e ano.
3.8.3 Devera ser possivel consultar no sistema o tamanho (em KB ou MB) de cada
documento salvo, bem como a quantidade total (em KB ou MB) de dados
armazenados.
3.8.4 O sistema informatizado deverd possibilitar a emissdo dos seguintes relatorios,
no minimo:

3.8.4.1 Relatdrio de caixas em custédia, contendo a quantidade de caixas, o cédigo

de cada caixa, a descricdao do conteldo indexado e a data de indexac¢ao, devendo ser
possivel ao usuario determinar a data ou periodo da pesquisa;
3.8.4.2 Relatdrio _de caixas e documentos em poder do CRECI/PR para consulta,

contendo a quantidade e identificacdo de cada caixa e documento, devendo ser
possivel ao usuario determinar a data ou periodo da pesquisa;
3.8.4.3 Relatorio das movimentacdes de caixas efetuadas, contendo o historico das

movimentag¢des, data e hora de entrega/recebimento, nome e departamento do
requisitante e nome da pessoa para quem a caixa foi entregue/de quem foi recebida
— a consulta deve poder ser feita por caixa, por solicitante e/ou por departamento,
bem como por data ou periodo de tempo determinado pelo usuadrio;

3.8.4.4 Relatério das buscas efetuadas, contendo o histdrico das consultas realizadas

no Sistema Informatizado, com identificacdo dos documentos visualizados, data e
hora da consulta e nome da pessoa que acessou os dados, bem como por data ou
periodo de tempo determinado pelo usuario;
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3.8.4.5 Historico de requisicoes de servicos e materiais, contendo a natureza da

requisicdo, especificacdo do servico/material requisitado, nome e departamento do
requisitante, data e hora de atendimento e nome da pessoa para quem o servico foi
prestado e/ou o material entregue — a consulta deve poder ser feita por solicitante
e/ou por departamento e por data ou periodo de tempo determinado pelo usuario.
3.8.5 Deverd ser possivel geral relatérios gerais e setorizados por departamento
demandante.
3.8.6 Os dados para geracao de relatdrios deverdo ficar disponiveis on line por, no

minimo, 6 meses, e off line por, no minimo, 3 (trés) anos.

3.8.7 O sistema informatizado devera ser disponibilizado para, no minimo, 10 (Dez)

usudrios cadastrados, de acordo com autorizacdo do CRECI/PR, os quais poderdo ter
niveis de acesso diferenciados (integral ou parcial ou restrito).

3.8.8 O acesso ao sistema devera se dar mediante o uso de senha pessoal e ser
ilimitado quanto ao numero de buscas ou requisi¢cdes realizadas por més.

3.8.9 A contratada deverd garantir a disponibilidade ininterrupta do sistema

informatizado para consultas em tempo integral (24h/dia x 7 dias/semana) e, no caso
de paralizacdo tempordria de acesso via Internet, devera possuir plano de contingéncia

gue possibilite a utilizacdo de outros meios de comunicacdo para envio das requisicoes
e visualizagao dos documentos.
3.8.10 A contratada devera fornecer treinamento e manual do sistema aos usudrios

indicados pelo CRECI/PR, sem quaisquer custos adicionais.
3.8.11 Devera ser realizado backup periédico dos dados e documentos inseridos no

sistema, com cdpias de seguranca no servidor da contratada e em outro servidor
situado fora da empresa.
3.8.11.1 As copias de seguranca deverdo ser entregues ao CRECI/PR mensalmente em

midia fisica, juntamente com os documentos de cobranga.
3.8.12 A contratada devera prestar suporte técnico/gerencial e, também, suporte aos

usuarios do sistema indicados pelo CRECI/PR, por telefone ou e-mail.
CLAUSULA QUARTA: REQUISITOS REFERENTES AS INSTALACGES DA CONTRATADA:

4.1. O acervo do CONTRATANTE serd armazenado nas instalacdes da CONTRATADA, no
endereco constante da Clausula Sexta deste CONTRATO.

4.1.1 No caso de necessidade de alteracdo do local de armazenamento do acervo, a
CONTRATADA devera comunicar formalmente o CONTRATANTE, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, bem como arcar com todos os custos decorrentes do
remanejamento das caixas.
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4.1.2 O novo local de armazenamento deverda atender a todos os requisitos

estabelecidos no EDITAL do procedimento licitatério que deu origem a presente
contratagao, em especial:
4.1.2.1 Estar localizado na cidade de Curitiba ou Regido Metropolitana, em um raio
maximo de 20 (vinte) quildometros da sede da Administracdo Regional do CRECI no

Paran3, situada na Rua General Carneiro, n2 680, Centro, Curitiba, Parana.

4.1.2.2 Estar situado em terreno seco, livre dos riscos de inundacgdes, deslizamentos e
infestacdes de térmitas e outras pragas, de forma a garantir a seguranca e a
preservacdo do acervo.

4.2. As instalagdes da CONTRATADA deverdao manter as condigdes que a qualificaram
no procedimento licitatério que deu origem a presente contratacdo, discriminadas a
seguir, durante todo o periodo de vigéncia do presente instrumento.

4.3 INSTALACOES FiSICAS:

4.3.1 O edificio deve ser planejado ou adaptado para a prestacdo de servicos de
custdodia de documentos, com paredes de alvenaria e revestimentos internos que
proporcionem protecdo contra variacbes bruscas de temperatura e umidade e
facilidade de limpeza e conservacao.

4.3.2 A drea destinada ao depdsito deve ser de acesso restrito e controlado e
fisicamente separada das areas administrativa e publica da empresa.

4.3.3 O ambiente deve ser limpo, sem acumulo de poeira ou qualguer outro tipo de
sujidade, com protecdo contra a entrada de insetos e poluicdo em geral.

4.3.4 As janelas devem ter boa vedacdo e permitir a abertura para ventilagdo natural
guando necessario. Onde nao ha climatizacao, elas devem permitir uma boa aeragao e,
ao mesmo tempo, serem dotadas de protecdo contra a entrada de insetos (tela de
trama pequena) e radiagcGes solares (persianas e/ou filtros).

4.3.5 As instalacOes elétricas e hidrdulicas devem estar de acordo com as normas
técnicas em vigor, de forma a mitigar riscos de incéndio e inundacao.

4.3.6 Deve haver local especifico para a destruicdo de documentos, em ambiente
fechado, com acesso restrito e em conformidade com a legislacdo ambiental.

4.4 PROTECAO CONTRA INCENDIO:

4.4.1 As instalagdes também devem contar com um sistema de deteccdo de incéndio
(acionadores manuais, detectores de fumaca, extintores), com alarme sonoro
vinculado a uma central de monitoramento e um sistema que descarrega agua quando
for detectado um incéndio (Sistema Sprinkler).

4.4.2 A licitante deverd comprovar a existéncia de uma brigada de incéndio e
apresentar um plano de salvamento e resgate do acervo em casos de desastre.
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4.4.3 Além disso, deverd ter apdlice de seguro com cobertura contra fogo, agua roubo

e vandalismo, bem como apresentar o laudo do corpo de bombeiros referente a ultima
vistoria.

4.4.4 O edificio deve possuir sistema de prote¢do contra descargas atmosféricas, em
conformidade com a legisla¢do vigente.

4.5 PROTECAO CONTRA PRAGAS URBANAS:
4.5.1 Deve ser comprovada, por meio de certificado vdlido emitido por empresa

especializada e devidamente autorizada, a realizacdo de dedetizacdo periddica contra
pragas urbanas do ambiente de armazenamento.

4.6 PROTECAO CONTRA ROUBO E VANDALISMO:

4.6.1 As instalacbes devem contar com sistema de prote¢dao contra roubo e
vandalismo, composto, no minimo, por: monitoramento 24 horas realizado por
profissionais de seguranca no local, com guarita, com circuito interno e externo de TV
e sensores de presenca e com alarme sonoro vinculado a central externa de
monitoramento.

4.7. A CONTRATADA devera permitir o acesso dos fiscais indicados pelo CONTRATANTE
as suas instalagdes, bem como apresentar os documentos comprobatérios aqui
especificados, sempre que solicitado por este, de forma a possibilitar a verificacdo do
cumprimento por parte da CONTRATADA das obrigacGes assumidas por meio deste
instrumento.

CLAUSULA QUINTA: PRAZOS E CONDIGOES GERAIS DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1. A prestagao dos servigos pela CONTRATADA devera ser iniciada imediatamente

apos a assinatura deste CONTRATO, com o recebimento do acervo, disponibilizacdo do
sistema informatizado de gestdao documental ao CONTRATANTE e treinamento dos
usuarios.

5.2. O CONTRATANTE sera responsavel pelo transporte inicial do acervo existente na
data da presente contratacdo até as instalagcdes da CONTRATADA, cabendo a esta
receber as caixas e fazer a gestdo do arquivo de acordo com o estabelecido neste
CONTRATO (subitem 3.6.1) e no EDITAL, sem custos ao CONTRATANTE.

5.2.1 O recebimento de todo o acervo deve se dar em até 30 (trinta) dias uteis,

contados da data deste instrumento de CONTRATO, com base em cronograma de
entrega que serd oportunamente acordado entre as partes.
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5.3. A CONTRATADA sera responsdvel pela importacdo dos dados cadastrais do
sistema da atual fornecedora do CONTRATANTE para o seu sistema informatizado ou

pelo recadastramento manual de todas as caixas, se for necessdrio, em um prazo
maximo de 30 (trinta) dias uteis.

5.3.1 O sistema informatizado devera ser disponibilizado para uso do CONTRATANTE
antes de as primeiras caixas serem cadastradas, de forma a possibilitar a consulta do

acervo, ainda que parcial, com a maior brevidade possivel.
5.3.2 O treinamento dos usuarios indicados pelo CONTRATANTE devera se dar em data
e local a serem oportunamente acordados entre as partes.

5.4. Somente serad autorizada a troca das caixas atuais por outras novas se houver
necessidade comprovada (danos irrepardveis, infestacao por pragas etc.), o que deverd
ser devidamente demonstrado pela CONTRATADA ao gestor do contrato indicado pelo
CONTRATANTE.

5.5. As caixas deverdo ser identificadas por meio de cédigo de barras, fechadas com
lacres numerados (quando solicitado pelo CONTRATANTE) e acondicionadas em
prateleiras abertas.

5.6. O dano, extravio ou destruicido de qualquer documento confiado pelo
CONTRATANTE a guarda e armazenamento da CONTRATADA implicara a
responsabilizacdo desta, nos termos do Termo de Confidencialidade vinculado a este
CONTRATO e da legislacdo pertinente a matéria.

5.6.1 Nos casos de dano, extravio ou destruicdo de documentos do CONTRATANTE, a
CONTRATADA pagara, a titulo de indenizagao, o valor necessario para a confec¢do de
novo documento ou para sua restauracdo, quando possivel, a critério do
CONTRATANTE.

5.7. A CONTRATADA é responsavel pelo sigilo e seguranga das informagles e
documentos do CONTRATANTE sob sua guarda, conforme Termo de Confidencialidade

vinculado a este CONTRATO, e devera garantir que, durante toda a vigéncia deste

instrumento, manterd a documentacdo em seguranca e ndo fara divulgacdo nem
concederda acesso a quaisquer informacOes a terceiros ndo autorizados pelo
CONTRATANTE, sob pena de ser responsabilizada civil e criminalmente.

5.8. Por ocasido da rescisao contratual, a CONTRATADA deverd permitir e auxiliar a
retirada de todas as caixas de suas instalacdes pelo CONTRATANTE ou por empresa por
ele indicada, de acordo com cronograma a ser oportunamente acordado entre as
partes.




- CRECI 6° REGIAO-PR

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS

5.8.1 O acervo digitalizado que ainda nao tiver sido entregue ao CONTRATANTE e os
dados referentes a indexacdo das caixas e documentos deverdo ser fornecidos a este
em midia (DVD, pen drive).

CLAUSULA SEXTA: LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

6.1. A CONTRATADA armazenara o acervo do CONTRATANTE e prestard os servicos
gque constituem o objeto deste CONTRATO em suas instalagdes, localizadas na Rua
XXXXX, n2 XXXX, bairro XXXXX, na cidade de XXXXX, estado do Parana, CEP XX.XXX-
XXX.

6.2. As caixas e documentos deverdo ser entregues e retirados pela CONTRATADA nos
seguintes enderecos do CONTRATANTE, conforme o contido nas requisicdes de
servigos:

UNIDADE ENDERECO

Conselho regional de corretores de | Rua General Carneiro, 680. Centro — Curitiba —

imdveis — CRECI/PR — 62 regido. Parana.

CLAUSULA SETIMA: FORMA E CONDIGCOES DE PAGAMENTO

7.1. O valor a ser pago pela custddia e gestdao de documentos e demais servigos sera
apurado mensalmente, de acordo com a quantidade de servicos efetivamente

prestados no més de referéncia.
7.1.1 O valor do servico de armazenamento de dados digitais serd pago de acordo com

a quantidade de dados (expressa em KB ou MB) efetivamente armazenados nos

servidores da CONTRATADA no més de referéncia.

7.1.2 As quantidades e valores devem ser discriminados em relatdrio mensal especifico

gerado pela CONTRATADA, o qual deverd acompanhar o documento de cobranca para
fins de liberacdo do respectivo pagamento.

7.2. O prazo estipulado para o pagamento do valor mensal devido por conta da
prestacdo dos servicos ora contratados é de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da

data de apresentacdo dos competentes documentos de cobranca (nota fiscal/fatura),

os quais deverdo estar em conformidade com as disposicoes legais vigentes e refletir a
realidade dos fatos.
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7.3. Os pagamentos serao efetuados por meio de boletos ou depdsito bancario, em

banco, agéncia e conta corrente informados pela CONTRATADA, observando-se a
situagado tributaria desta, obedecidas as disposi¢des legais vigentes.

7.4. Os competentes Documentos Fiscais para pagamento do objeto desta licitacao
devem ser emitidos no més subsequente ao da prestacdo dos servicos e encaminhados

ao CONTRATANTE no maximo até o dia 25 (vinte e cinco) do més de emissdo.

7.5. Os valores referentes a cada item devem ser especificados separadamente nas
notas fiscais, ndo podendo ser emitidos valores globais envolvendo objetos diferentes.

7.6. Nos documentos de cobranca deverao ser indicados, obrigatoriamente, o nimero
deste CONTRATO e os dados bancarios para fins de pagamento (banco, agéncia e
conta corrente), viabilizando, assim, a devida quita¢do.

7.7. Se os documentos de cobranca apresentarem quaisquer divergéncias com relagao
a dados ou valores estabelecidos neste CONTRATO, a CONTRATADA terd o prazo de
até 3 (trés) dias Uteis para proceder a sua substituicdo, prorrogando-se, igualmente, o
prazo para pagamento pelo CONTRATANTE.

7.8. O CONTRATANTE ndo se responsabilizard por quaisquer atrasos no pagamento
guando decorrentes de falhas por parte da CONTRATADA no atendimento ao previsto
em qualquer das cldusulas do presente CONTRATO.

7.9. A eventual devolugdo de documentos de cobranca a CONTRATADA para corregcao
de divergéncias em hipdtese alguma servird de pretexto para que esta deixe de efetuar
0 pagamento devido a seus empregados ou a terceiros.

7.10. Os valores porventura devidos pela CONTRATADA ao CONTRATANTE,
provenientes de possiveis penalidades a ela aplicadas ou quaisquer outros débitos
atribuidos a sua responsabilidade em decorréncia deste CONTRATO, serdo deduzidos
de eventuais créditos daquela junto a este.

7.11. Os recursos orcamentarios destinados ao pagamento da despesa por conta do
objeto deste CONTRATO estdo previstos pelo CONTRATANTE em seu Orcamento, nos
Centros de Custos e Conta Contabil abaixo indicados:

Dotacdo orcamentdria na rubrica: | 6.3.1.3.04.01.018

Conta: Servicos de guarda e conservacdo de arquivos
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CLAUSULA OITAVA: OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. S3o obrigacbes do CONTRATANTE, além das demais disposi¢des constantes neste
CONTRATO e no EDITAL:

8.1.1 Prestar a CONTRATADA as informacdes e esclarecimentos que porventura
venham a ser solicitados por esta.

8.1.2 Acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servigos, informando imediatamente a
CONTRATADA a ocorréncia de nao conformidades para que sejam tomadas as devidas
providéncias para regularizacao.

8.1.3 Promover os pagamentos dos valores devidos a CONTRATADA, nos prazos e
condicbes estipulados, se atendidas integralmente as condicdes previstas neste
CONTRATO.

8.1.4 Fornecer Atestado de Capacidade Técnica, quando solicitado pela CONTRATADA,
se atendidas integralmente as obrigacdes assumidas neste CONTRATO e no EDITAL.

CLAUSULA NONA: OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. S3o obrigagdes da CONTRATADA, além das demais disposi¢des constantes neste
CONTRATO e no EDITAL:

9.1.1 Prestar os servicos em estrita conformidade com todos os termos deste
CONTRATO e do EDITAL e seus ANEXOS, cumprindo todas as obrigacGes ora assumidas.
9.1.2 Executar os servicos ora pactuados sempre por intermédio de mdo-de-obra
especializada e dentro dos padrdes de qualidade exigidos, respondendo,
integralmente, pela observancia da legislacao em vigor aplicavel a espécie.

9.1.3 Responsabilizar-se por todas as despesas ou 6nus em relagao a seus técnicos,
decorrentes da execucdo dos servicos contratados, tais como saldrios, encargos
sociais, trabalhistas e previdenciarios, seguros, tributos, transporte, alimentacao,
treinamento, despesas administrativas e demais custos que venham a incidir sobre o
objeto contratual.

9.1.4 Manter todas as condicdes das instalacdes fisicas e do sistema informatizado que
ensejaram a sua classificacdo no procedimento licitatério e informar ao
CONTRATANTE, prévia e formalmente, quaisquer alteracbes porventura necessarias
para aprimoramento destes.

9.1.5 Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a
execucdo dos servicos, mesmo que para isso outra solucdo ndo prevista tenha que ser
apresentada ao CONTRATANTE para aprovacao e implementacao, sem 6nus adicionais
para este.
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9.1.6 Comprovar, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o pagamento de tributos

relacionados a prestacdo dos servicos, a realizacdo das dedetizacGes periddicas, a
adequacdo as exigéncias do Corpo de Bombeiros e a contratacdo de seguro.

9.1.7 Designar um empregado do seu quadro funcional como responsdvel pela gestao
deste CONTRATO, com todos os poderes necessarios para responder perante o gestor
e os fiscais do CONTRATANTE em relagdo ao seu objeto.

9.1.8 Manter comunicagao frequente com o CONTRATANTE, oferecendo-lhe
informagdes acerca do andamento dos servicos e da evolugdo dos processos,
permitindo, assim, eventuais adequacgdes e ajustes que se facam necessarios.

9.1.9 Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, transportes,
equipamentos, maquinas, seguros, taxas, tributos, custos diretos e indiretos, encargos
e contribuicoes de qualquer natureza ou espécie, necessdarios a perfeita execugcdo do
objeto.

9.1.10 Atender as determinagdes da fiscalizagdo do CONTRATANTE.

9.1.11 Manter sigilo acerca de todos os dados e informacgdes a que tiver acesso por
consequéncia desta contratacdo, de acordo com as condicoes estipuladas no Termo de
Confidencialidade vinculado ao presente CONTRATO.

9.1.12 Nao divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servicos objeto da presente
contratacdao que envolvam o nome do CONTRATANTE, exceto mediante prévia e
expressa autorizagao.

9.1.13 Responder, integralmente, por perdas e danos que porventura vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de a¢cdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou
de seus prepostos, independentemente de outras comina¢fes contratuais ou legais a
gue estiver sujeita.

9.1.14 Aceitar, nas mesmas condi¢des e prec¢os contratados, eventuais acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial do CONTRATO.

9.1.15 Manter durante a vigéncia deste CONTRATO todas as condi¢cGes que ensejaram
sua habilitacdo, qualificacao e classificacdo no procedimento licitatério que deu origem
a presente contratagdo.

9.1.16 Permanecer devidamente atualizada e regular perante todos os 6érgaos
publicos, privados ou entidade afins, bem como em relacdo as disposicdes legais
vigentes.

CLAUSULA DECIMA: RESCISAO
10.1. O presente CONTRATO podera ser rescindido nos seguintes casos:

10.1.1 Decretacdo de faléncia, recuperacao judicial, liquidacdo judicial ou insolvéncia
de quaisquer das partes.
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10.1.2 Unilateralmente, pelo CONTRATANTE, em virtude do inadimplemento por parte
da CONTRATADA das condi¢des constantes do presente CONTRATO e do EDITAL,
exceto se resultante de caso fortuito ou motivo de for¢ca maior, devidamente
comprovado pela CONTRATADA e aceito pelo CONTRATANTE.

10.1.3 Comum acordo entre as partes, se assim vier a se fazer necessario ou

conveniente, sem que de tal fato decorra qualquer penalidade a quem assim der
causa, desde que expressamente comunicado a parte contraria com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: SANC@ES ADMINISTRATIVAS
11.1. O inadimplemento total ou parcial das obrigacoes contratuais assumidas dara ao

CONTRATANTE o direito de rescindir_unilateralmente o CONTRATO, e sujeitard a
CONTRATADA as penalidades mencionadas a seguir, assegurado, no entanto, seu

direito ao contraditério e a ampla defesa:

11.1.1 Adverténcia por escrito.

11.1.2 Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso no recebimento e/ou
cadastramento do acervo no sistema informatizado, calculada sobre o valor total do
CONTRATO (Cldusula Segunda acima), para atrasos de até 10 (dez) dias corridos em
relacdo a data prevista para o cumprimento das obriga¢Ges assumidas.

11.1.3 Multa de 10% (dez por cento), ndo cumulativa com a multa prevista no subitem
11.1.2, calculada sobre o valor total do CONTRATO (Cldusula Segunda acima), para
atrasos no recebimento e cadastramento do acervo no sistema informatizado acima
de 10 (dez) dias corridos em relacdo a data prevista para o cumprimento das
obriga¢des assumidas.

11.1.4 Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na movimentacao
normal de caixas e documentos ou na entrega de materiais, calculada sobre o valor da
respectiva fatura mensal, para atrasos de até 10 (dez) dias corridos em relacdo a data
prevista para o cumprimento das obriga¢cdes assumidas.

11.1.5 Multa de 10% (dez por cento), ndo cumulativa com a multa prevista no subitem
11.1.4, calculada sobre o valor da respectiva fatura mensal, para atrasos na
movimentacdo normal de caixas e documentos ou na entrega de materiais acima de
10 (dez) dias corridos em relacdo a data prevista para o cumprimento das obrigacdes
assumidas.

11.1.6 Multa de 0,2% (dois décimos por cento) por hora de atraso na movimentagado
emergencial de caixas e documentos e/ou na prestacdo dos servigos descritos nos
itens 3.5, 3.6 e 3.7 deste CONTRATO, calculada sobre o valor da respectiva fatura
mensal, para atrasos de até 24 (vinte e quatro) horas corridas em relacdo a hora
prevista para o cumprimento das obrigacdes assumidas.
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11.1.7 Multa de 10% (dez por cento), ndo cumulativa com a multa prevista no subitem

11.1.6, calculada sobre o valor da respectiva fatura mensal, para atrasos na
movimenta¢do emergencial de caixas e documentos e/ou na prestacdo dos servigos
descritos nos itens 3.5, 3.6 e 3.7 deste CONTRATO acima de 24 (vinte e quatro) horas
corridas em relacdo a hora prevista para o cumprimento das obriga¢des assumidas.
11.1.8 Multa de 2% (dois por cento), calculada sobre o valor total do CONTRATO
(Cldusula Segunda acima), por qualquer outro incidente que configure o
descumprimento das obriga¢des contratadas, com exce¢ao daqueles especificados nos
subitens anteriores.

11.1.9 Suspensdo do direito de licitar ou contratar com o CRECI/PR por até 02 (dois)
anos.

11.2. As sang¢Ges poderdo ser aplicadas tantas vezes quantas forem as irregularidades
constatadas.

11.3. Os valores decorrentes de multas aplicadas a CONTRATADA poderdo ser
descontados de valores eventualmente a ela devidos pelo CONTRATANTE, ou ainda,
recolhidos por meio de boleto ou depdsito bancario diretamente a drea financeira
deste, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados da data da sua comunicacgao,

ou, ainda, cobrados judicialmente, quando assim se fizer necessario ou se justificar.
11.3.1 No caso de cobranca judicial, as despesas processuais e os honorarios
advocaticios serdao custeados pela CONTRATADA.

11.4. E também facultado ao CONTRATANTE exigir da CONTRATADA, no caso do n3o
cumprimento das obrigacdes assumidas neste CONTRATO, indeniza¢ao por eventuais
perdas e danos, nos termos do artigo 389 do Cdédigo Civil, sem prejuizo de outras
penalidades contratuais ou legais aplicaveis a espécie, em especial aquelas constantes
da Lei n28.078, de 11.10.90 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GESTAO E FISCALIZAGCAO

12.1. A responsabilidade pela gestdo do presente CONTRATO serd do Presidente da
comissdo permanente de licitacdes do CONTRATANTE, Sr. Reinaldo Jamurchawski, a
qual administrara, controlard e avaliara a execu¢do do objeto, no decorrer de sua
vigéncia.

12.2. A fiscalizacdo do cumprimento dos termos do presente CONTRATO, por sua vez,
ficara a cargo Superintendente do CRECI/PR o Sr. Luiz Carlos Ribeiro, especialmente
designados pelo CONTRATANTE para tal fim.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia do presente CONTRATO ¢é de 12 (doze) meses, sendo o termo
inicial no dia XX.XX.XX e o termo final no dia XX.XX.XX, passivel de prorrogacdo por

novos periodos, de comum acordo entre as partes, sempre por meio de termo aditivo,
limitado, no entanto, ao prazo maximo de 60 (sessenta) meses (ai considerado o
periodo de vigéncia do CONTRATO original).

13.2. No caso de eventual prorrogacdo da vigéncia deste CONTRATO, os valores
pactuados serdo reajustados conforme estabelecido na Clausula Segunda acima.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DISPOSICOES GERAIS

14.1. Fazem parte do presente CONTRATO, independentemente de transcri¢cao, os
seguintes documentos:

14.1.1 Instrumento convocatério — EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL CRECI/PR
N2001/2017 e seus ANEXOS.

14.1.2 Proposta de Pregcos da CONTRATADA, datada de XX.XX.XXXX, e documentos
anexos.

14.1.3 Documentos de Habilitacdo apresentados pela CONTRATADA no procedimento
licitatério que deu origem ao presente CONTRATO.

14.1.4 Termo de Confidencialidade, firmado pelas partes juntamente com este
CONTRATO.

14.2. Salvo disposicdao expressa em contrario, a CONTRATADA ndo poderd ceder,
transferir ou, ainda, subcontratar, no todo ou parte, o objeto do presente CONTRATO,
a quem quer que seja, bem como ceder ou onerar os créditos que eventualmente
dispuser junto ao CONTRATANTE em decorréncia deste, permanecendo a
CONTRATADA como Unica e exclusiva responsavel perante o CONTRATANTE pelo
integral cumprimento das obrigacdes decorrentes deste CONTRATO.

14.2.1 E expressamente proibida, em toda e qualquer hipdtese, a subcontratacdo do
objeto a licitante que tenha participado do procedimento licitatério que deu origem a
presente contratacdo ou a empresa suspensa do direito de contratar com o CRECI/PR.

14.3. Eventual necessidade de alteragao das clausulas pactuadas, sempre de comum
acordo entre as partes, deverd ser formalizada por meio de termo aditivo a este
CONTRATO.
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14.4. Este CONTRATO poderd ser aditado, nas hipdteses de supressdao ou acréscimo
que se fizerem necessarias em relacdo ao seu objeto, em até 25% (vinte e cinco por

cento) do valor inicial estabelecido na Cladusula Segunda, item 2.2 acima, devidamente
atualizado.

14.5. Na ocorréncia comprovada de caso fortuito ou motivo de forca maior,
entendidos estes como sendo fatos necessarios cujos efeitos ndo sdo possiveis evitar
ou impedir, o CONTRATANTE determinarad, a seu critério, a interrup¢do ou paralisagao
deste CONTRATO.

14.6. Aos casos ndo expressamente regulados pelo presente CONTRATO aplicar-se-do
as disposicoes do EDITAL e seus ANEXOS, da Proposta de Precos e Documentos de
Habilitacdo apresentados pela CONTRATADA e demais disposi¢Ges legais aplicaveis a
espécie.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO DE ELEICAO

15.1. Fica eleito o foro central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba,
estado do Paran3a, como o competente para dirimir quaisquer controvérsias
decorrentes do presente CONTRATO que ndo possam ser resolvidas por meio de
acordo entre as partes na esfera extrajudicial, com expressa renuncia a qualquer
outro, ainda que privilegiado.

E por estarem de pleno acordo, as partes firmam o presente CONTRATO CRECI/PR N2
001/2017 — PROCESSO S2349/17, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca
das testemunhas instrumentarias, para os fins de direito.

Curitiba-PR, XX de XXXXX de XXXX.

CONTRATANTE — CRECI/PR

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
CPF/MF: CPF/MF:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 001/2017

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CUSTODIA, DIGITALIZACAO E MOVIMENTACAO

DE DOCUMENTOS PARA O CRECI/PR

ANEXO VIl - MINUTA DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

PARTE
REVELADORA:

PARTE
RECEPTORA:

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE,
VINCULADO AO CONTRATO CRECI/PR
N2001/2017 - PROCESSO S2349/17, QUE
CELEBRAM O CONSELHO REGIONAL DE
CORRETORES DE IMOVEIS — CRECI/PR — 62
REGIAO E A EMPRESA XXXXX, PARA OS FINS
QUE ESPECIFICA.

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS — CRECI/PR —
62 REGIAO, Autarquia Federal criada pela lei 6.530/78, com sede
nesta capital, a rua General Carneiro, n2680 — Centro, Curitiba,
Parana, CEP 80.060-150, inscrito no CNPJ/MF sob n@
61.074.175/0001-38, neste ato representado por seu Presidente Sr.
Admar Piedade Pucci Junior, portador da Carteira de Identidade
Civil RG n° 4.009.187/PR, e inscrito no CPF/MF sob n° 568.981.429-
68.

XXXXX, pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua XXXXX,
n2 XXX, na cidade de XXXXX, estado XXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob
n2 XXX.XXX.XXX-XX, neste ato representada por seu/sua XXXXX,
Sr(a). XXXXX, [qualificacdo], portador(a) da Carteira de ldentidade
Civil RG n2 XXX.XXX-X, SSP/XX, e inscrito(a) no CPF/MF sob n°
XXX XXX XXX-XX.

Visando regular e proteger Informac¢des Confidenciais no ambito

do CONTRATO CRECI/PR N2 001/2017 — PROCESSOS S2349/17 as PARTES resolvem
celebrar o presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, de acordo com as seguintes
cldusulas e condicdes:
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CLAUSULA PRIMEIRA: O objetivo deste TERMO DE CONFIDENCIALIDADE é garantir o
sigilo das Informacgdes Confidenciais entregues pela PARTE REVELADORA a guarda da
PARTE RECEPTORA no ambito do CONTRATO em referéncia, devendo a PARTE
RECEPTORA, para tanto, utilizar tais informagdes apenas para os fins previstos no

referido CONTRATO, bem como manter procedimentos administrativos adequados a
prevencdo de extravio ou perda de quaisquer documentos ou Informacbes
Confidenciais.

CLAUSULA SEGUNDA: Entende-se por ‘Informagdes Confidenciais’:

(a) todas e quaisquer informacgGes constantes dos documentos, fisicos e digitais,
entregues a PARTE RECEPTORA pela PARTE REVELADORA para guarda e gestdo
documental;

(b) os dados do acervo da PARTE REVELADORA inseridos no sistema informatizado de
gestao documental da PARTE RECEPTORA;

(c) os dados do CONTRATO em referéncia, ao qual o presente TERMO estd vinculado;
(d) quaisquer informacdes e comentdrios transmitidos a PARTE RECEPTORA pela
PARTE REVELADORA, oralmente ou por escrito;

(d) aquelas informacdes cujo conteudo torne ébvia a sua natureza confidencial.

CLAUSULA TERCEIRA: As Informagdes Confidenciais reveladas a PARTE RECEPTORA
deverdo ser guardadas em segredo por esta, ndo devendo ser reveladas a terceiros ou
utilizadas para fins diversos do contratado sem a devida autorizacdo, prévia e por
escrito, da PARTE REVELADORA. Para tanto, a PARTE RECEPTORA obriga-se,
objetivamente, por si, seus representantes, procuradores, por terceiros
eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim
como por quaisquer outras pessoas a ela vinculadas, direta ou indiretamente.

PARAGRAFO UNICO: A PARTE RECEPTORA, na forma disposta nesta CLAUSULA
TERCEIRA, também se obriga a:

(a) Nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou
dispor das informacdes, no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa,
fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente
relacionada ao CONTRATO em referéncia, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaucoes
adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por
qualquer razao, tenha acesso a elas;

(b) Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando
com todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas
processuais e outras despesas derivadas, a divulgacdo ou utilizacdo das Informacdes
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Confidenciais por seus agentes, representantes ou por terceiros consultados ou

contratados;

(c) Comunicar a PARTE REVELADORA, de imediato, de forma expressa e antes de
qualquer divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das informagdes, por
determinacdo judicial ou ordem de atendimento obrigatério emanada de 6rgao
publico competente; e

(d) Comunicar a PARTE REVELADORA, imediata e expressamente, a ocorréncia de
perda ou extravio de Informagdes Confidenciais, o que ndo excluird a sua
responsabilidade objetiva.

CLAUSULA QUARTA: As obrigacdes e deveres especificados pela CLAUSULA TERCEIRA
deste instrumento ndo se aplicam as informagdes que:

(a) Sejam de dominio publico, ou estejam disponiveis para o publico de maneira geral
antes de serem recebidas pela PARTE RECEPTORA, ou que venham posteriormente a
se tornar de dominio publico ou disponiveis de maneira geral para o publico, antes de
qgualquer acdo violadora da PARTE RECEPTORA ou de um empregado ou agente desta;
(b) Estejam de posse da PARTE RECEPTORA, sem quebra de quaisquer obrigacdes
aqui discriminadas, antes do seu recebimento da PARTE REVELADORA;

(c) Sejam desenvolvidas pela PARTE RECEPTORA, independentemente das
informacgdes recebidas da PARTE REVELADORA,;

(d) Tenham sido previamente emitidas pela PARTE REVELADORA a terceiros sem
obrigacao de manter segredo.

CLAUSULA QUINTA: N3o obstante o disposto na CLAUSULA TERCEIRA deste
instrumento, as Informag¢des Confidenciais poderdao ser reveladas pela PARTE
RECEPTORA:

(a) para aqueles empregados, agentes e consultores que necessitem do conhecimento
dessas informacbes para o exercicio de suas funcdes profissionais, na forma do
CONTRATO em referéncia, e que estejam obrigados a guardar tais Informacdes
Confidenciais em sigilo, restringindo sua utilizagdo em concordancia com as obrigacdes
da PARTE RECEPTORA, conforme as disposi¢cdes deste TERMO;

(b) na forma da lei, mediante solicitacdo judicial ou em processo administrativo,
contanto que a PARTE RECEPTORA notifique a PARTE REVELADORA antes de tal
revelacdo, de modo a permitir que a PARTE REVELADORA apresente objecdes ou
procure amparo legal para impedir ou limitar o ambito de tal revelacao.

CLAUSULA SEXTA: Mediante solicitacdo por escrito da PARTE REVELADORA, a PARTE
RECEPTORA deverd prontamente restituir todas as Informacdes Confidenciais e
destruir quaisquer anotacdes, memorandos, dados digitais ou outros documentos
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referentes a estas, além de fornecer uma declaracdo a PARTE REVELADORA, assinada

por seu representante legal, certificando a destruicdo de tais documentos.

CLAUSULA SETIMA: O prazo de vigéncia deste TERMO é de 12 (doze) meses, a contar
da data de sua assinatura, estando vinculado a vigéncia do CONTRATO em referéncia.

N3o obstante, as obrigacdes de confidencialidade e sigilo, previstas na CLAUSULA
TERCEIRA supra, permanecerdo em vigor pelo prazo de 2 (dois) anos apds o término
do prazo de vigéncia ou rescisao do referido CONTRATO.

PARAGRAFO UNICO: No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia do CONTRATO ao
qual este TERMO estd vinculado, o prazo de vigéncia do presente instrumento sera
igualmente prorrogado.

CLAUSULA OITAVA: A PARTE RECEPTORA n3o poderd ceder ou de qualquer forma
transferir os direitos e obrigacdes decorrentes do presente TERMO sem a prévia e
expressa autorizacdo da PARTE REVELADORA.

CLAUSULA NONA: O n3o exercicio, por qualquer uma das PARTES, de direitos
assegurados neste instrumento ndo importara em rendncia a estes, sendo considerado
como mera tolerancia para todos os efeitos de direito.

CLAUSULA DECIMA: A n3o observiancia de quaisquer das disposicdes de
confidencialidade estabelecidas neste instrumento importarda em responsabilidade da
PARTE infratora, por acdo ou omissdo sua ou de seus agentes (descritos na CLAUSULA
TERCEIRA acima), pelo pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos
sofridos, inclusive as de ordem moral ou concorrencial, sem prejuizo das sangdes civis
e criminais que poderdo ser apuradas em processo judicial.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: Este TERMO n3o cria qualquer tipo de joint venture,
associacdo ou relacdo de emprego entre as PARTES. Nenhuma das partes deverd agir
de modo a sugerir, implicita ou expressamente, que existe qualquer outro tipo de
relacdo entre elas sendo aquela mutua a independentemente estabelecida no
CONTRATO em referéncia, ao qual este TERMO estd vinculado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Este TERMO serd regido pelas leis brasileiras.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Nenhuma modificacdo podera ser feita neste TERMO, a
ndo ser por meio de Termo de Aditamento firmado entre as PARTES.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA: As PARTES elegem o Foro Central da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba — Parand como o competente para dirimir quaisquer

controvérsias decorrentes do presente TERMO que ndo possam ser resolvidas por
meio de acordo entre as partes na esfera extrajudicial, com expressa renuncia a
qgualquer outro, ainda que privilegiado.

E por estarem de pleno acordo, as partes firmam o presente TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE, vinculado ao CONTRATO CRECI/PR N2001/2017 [REF. XXXXX],
em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas instrumentdrias,
para os fins de direito.

Curitiba-PR, XX de XXXXX de XXXX.

PARTE REVELADORA — CRECI/PR

PARTE RECEPTORA — XXXX

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
CPF/MF: CPF/MF:




